
 

APPEL A CANDIDATURE 

L’École normale supérieure Paris-Saclay ouvre un examen professionnel : 

Assistant en partenariat, valorisation de la recherche et coopération 
internationale (H/F) 

 

Branche d’activité professionnelle : Gestion et Pilotage 
Famille d’activité professionnelle : Partenariat, valorisation de la recherche, coopération internationale 
Referens III - code emploi type : J3B43 

Catégorie du poste ouvert : A – Assistant ingénieur 

Date de publication du poste : 02/04/2024 

L’École normale supérieure Paris-Saclay 

La mission de l’ENS Paris-Saclay est de former, sur la base d'un recrutement sélectif, les élèves et les 
étudiants (les normaliens) aux métiers de l’enseignement supérieur et de la recherche et plus largement à 
tous les métiers exigeant une expertise scientifique élevée ainsi qu'à la haute fonction publique. 
Cette mission conduit l'ENS à s'appuyer sur une activité de recherche de pointe couplée à une formation de 
très haut niveau dès les premières années à l'École, en master puis en doctorat. 
La recherche à l’ENS Paris-Saclay occupe une place centrale. Sa singularité est de lier la recherche 
fondamentale aux applications avec une dimension expérimentale forte. 

Vous pouvez continuer à découvrir l’ENS Paris-Saclay sur le site : https://ens-paris-saclay.fr/ 

Lieu d’exercice 

ENS Paris-Saclay 
4 avenue des Sciences  

91190 GIF-SUR-YVETTE 

Entité d’affectation 

Direction en appui à la recherche et à l'innovation (DARE&I) 

Mission 

Effectuer la gestion administrative des demandes de subventions, suivre l'exécution des projets de recherche 
et en assurer la justification éventuelle. 

Activités principales 

• Effectuer le suivi administratif de l'exécution des différents types de contrats de recherche 
• Effectuer la justification financière des contrats, notamment en assurant le suivi régulier de l'implication 

des agents dans les projets de recherche 
• Effectuer l'instruction et le traitement de certaines demandes de subventions 
• Prendre en charge les aspects logistiques, administratifs et financiers de l'accueil des étudiants, 

enseignants, chercheurs étrangers et des délégations étrangères 
• Alimenter une base de données sur le suivi des contrats pour établir des tableaux de bord et des états 

financiers 
• Prendre les aspects en charge administratifs des dossiers de déclaration d'invention, des dossiers liés à la 

loi sur l'innovation 
• Conseiller les équipes de recherche et les services gestionnaires dans l'exécution des contrats 
• Participer aux actions de sensibilisation/formation/information des acteurs 
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Connaissances 

Environnement et réseaux professionnels 
Techniques du domaine 
Connaissance des règles et procédures dans le domaine du partenariat et de la valorisation. 
Droit des contrats 
Droit public 
Environnement socio-économique 
Politique de recherche et d'innovation 
Méthodologie de conduite de projet 
Techniques d'accueil téléphonique et physique 
Langue anglaise : B1 (cadre européen commun de référence pour les langues) 

Compétences opérationnelles 

Accueillir les populations concernées 
Réaliser des synthèses 
Rédiger des rapports ou des documents 
Élaborer des éléments de langage 
Concevoir des tableaux de bord 

Compétences comportementales 

Sens de l'organisation 
Capacité de conceptualisation 

Spécificités du poste 

39 h/semaine pour 5 jours d’activité 

Diplômes réglementaire exigé - Formation professionnelle si souhaitable  

DUT, BTS - Domaine de formation souhaité : relations internationales, LEA, droit, comptabilité, gestion, 
économie, droit public 

Avantages 

• Télétravail possible sous condition 
• 57 jours de congés pour 39h d’activités hebdomadaires 
• Indemnité de 15€ mensuel pour la mutuelle  
• Régime indemnitaire sur la base de l’entretien professionnel annuel 
• Remboursement de 75% du Pass Navigo 
• Participation de l’employeur pour déjeuner au CROUS 
• Parcours d’intégration et accompagnement individuel aux concours ITRF 
• Accompagnement à trouver un logement social 
• Accès au LUMEN, Learning center (livres, revues et articles, imprimés ou numériques) 
• Accès à la Scène de Recherche et aux représentations organisées par celle-ci (gratuit ou 10€ selon les 

représentations) 
• Plus de 50 activités sportives proposées en lien avec l’Université Paris-Saclay 

Recrutement 

Par examen professionnel exceptionnel filière ITRF 


